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Positief advies Handboek 5 december 2019

Vervanging archiefbescheiden
ISD Bollenstreek

Geacht Directieteam,

Het verzoek om een positief advies ten aanzien van het ‘Handboek vervanging
papieren archiefbescheiden ISD Bollenstreek, heb ik op 5 december 2019
ontvangen van mevrouw C. van Beek, consulent interne controle van de ISD
Bollenstreek.

Aan de vervanging van analoge archiefbescheiden door digitale reproducties
waarna de oorspronkelijke archiefbescheiden worden vernietigd, worden eisen en
normen gesteld. Ter voorkoming van informatieverlies tijdens het
vervangingsproces moet worden gewerkt volgens een vastgestelde procedure.
Structurele toetsing van de inrichting van de kwaliteitsprocedures om te kunnen
borgen dat de reproducties een juiste en volledige weergave van de vervangen
archiefbescheiden is, is dan ook noodzakelijk.

Ter vaststelling van de procedures om de kwaliteit van het proces te waarborgen is
het ‘*Handboek vervanging papieren archiefbescheiden ISD Bollenstreek’ opgesteld.
Dit is in samenwerking met interne (vak)specialisten en Archieftoezicht van Erfgoed
Leiden en Omstreken gebeurd. Het belang van het regelmatig uitvoeren van audits
op de vervangingsprocedure en de kwaliteitseisen in dit Handboek wil ik hierbij
nogmaals extra benadrukken. Graag zie ik de verslagen van deze audits tijdens het
jaarlijkse inspectieonderzoek, op basis van de Archief KPI's, tegemoet.

Gelet op de uitgangspunten, criteria en procedures zoals opgenomen in het
Handboek vervanging papieren archiefbescheiden ISD Bollenstreek en de toe te
passen selectie van archiefbescheiden die niet voor vervanging in aanmerking
komen, stem ik in met de vervanging met terugwerkende kracht vanaf 1
september 2019 van de originele analoge archiefbescheiden zoals beschreven
onder ‘2.4. Reikwijdte vervangingsbesluit’. De reikwijdte heeft betrekking op alle
papieren archiefbescheiden vanaf 1 september 2019, voortvioeiend uit de
werkprocessen voor Inkomen en Zorg die de ISD Bollenstreek uitvoert voor de bij
haar aangesloten gemeenten.
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Dit positieve advies kunt u voegen bij het door uw directieteam te hemen
vervangingsbesluit. Daarnaast kan het als bijlage opgenomen worden bij de
kennisgeving van het door u genomen vervangingsbesluit aan de colleges van B&WwW
van de aangesloten gemeenten. Zij moeten als zorgdragers hier van in kennis
worden gesteld. Van het door uw Directieteam genomen besluit tot vervanging op
basis van het Handboek vervanging papieren archiefbescheiden ISD Bollenstreek,
ontvang ik graag een kopie.

Van toekomstige aanpassingen van het Handboek vervanging word ik graag vooraf
op de hoogte gehouden.

Met vriendelijke groet,

/i

mevrouw-drs. A.H. (Ariela) Netiv

archivaris Intergemeentelijke Sociale Dienst Bollenstreek
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